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Capitulo 1
1.1 - Sobre

Versao: 1.0 (Junho de 2011)
Grupo do Google: LegilLibro

1.2 - Requerimentos

Sistema operacional: Mac OS X 10.6.7 ou superior

Processador de textos: Pages 9.0.5

Fazer download

Conversor para o novo Acordo Ortografico: Lince
Fazer download

1.3 - Componentes
O arquivo “Tutorial 1.0.z1p” inclui os seguintes arquivos:

Tutorial.pdf
Modelo.pages
Titulo.pages


https://groups.google.com/forum/?hl=pt-BR%23!forum/legilibro
https://groups.google.com/forum/?hl=pt-BR%23!forum/legilibro
http://itunes.apple.com/br/app/pages/id409201541?mt=12
http://itunes.apple.com/br/app/pages/id409201541?mt=12
http://www.portaldalinguaportuguesa.org/?action=lince
http://www.portaldalinguaportuguesa.org/?action=lince

Capitulo 2
2.1 - Introdugio

Este tutorial tem como objetivo ensinar a criar livros usando Pages, e converte-los nos
formatos ePub e PDE

Os livros terdo as seguintes caracteristicas:

- Novo Acordo Ortografico.

- Texto e paragrafos isentos de erros.

- PDF e ePub com sumario constituido de links.

Use este tutorial como base, mas leia atentamente e preferivelmente siga todas nossas
recomendacoes.

2.2 - O Pages

Barra de Ferramentas

800
g

Modelo (Processamento de Texto) (@)
1 BB, B oal. [ “

Barra de Formatos

Corpo



L 1 11 1 l%l 1 1 ? l?c 11 11 11 11 ch - 11 11 11 390 - - 11 11 490 11 - 11 11 Solc 11 % 1 U I - ]T
0
!
- !
T !
—4 !
i Este-é.0-arquivo-modelo.-Nele-devera-ser-colado-o-texto-do-arquivo-Word.-Apague- »
- . !
i cstc-tcxto-c-colc-o-hvro.l :
]— !
1]
0 :
1 !
] !
i !
— !
7 !
] |
2] |
0
0 |
1 "
3]
0
oA
—
‘]
o4
125% < 21 Palavras Pigina 1 de 1 A 3k~

2.3 - Por Onde Comegar

De acordo o Wikipédia: “Os direitos autorais (ou direitos de autor) duram por setenta
anos contados de 1° de janeiro do ano subsequente ao falecimento do autor. Além das
obras em que o prazo de protegao aos direitos excedeu, pertencem ao dominio publico
também: as de autores falecidos que nao tenham deixado sucessores; as de autor
desconhecido, ressalvada a protegao legal aos conhecimentos étnicos e tradicionais.”

O préprio governo possui um grande acervo de livros em dominio publicos:

www.dominiopublico.gov.br

Porém, o formato mais comum disponivel no site ¢ o PDF e o HTML. O formato PDF
pode conter imagens escaneadas, em lugar de texto, o que impossibilita qualquer
formatacao.

Procure por livros no formato Word que possuam paragrafos. Para verificar se o livro
baixado da internet possui paragrafos, abra o livro no formato .doc ou .docx no Pages,


http://www.dominiopublico.gov.br
http://www.dominiopublico.gov.br

clique no menu superior em “Visualizar” e selecione “Mostrar Réguas”. Agora clique em
um trecho inicial e verifique se a régua esta ajustada para aquele paragrafo. Caso
afirmativo, o livro ¢ propicio para a edigao.

®00 [GSMFans] Dom Casmurro - Machado de Assis By Fake. (Processamento de Texto) (@)
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Capitulo Primeiro
Do Titulo

U ma noite destas, vindo da cidade para o Engenho Novo, encontrei num trem
da Central um rapaz aqui do bairro, que eu conhego de vista e de chapéu.

con
1 1

Nota: evite livros que contenham o nimero da pagina em cada pagina. O processo é
complicado de ser removido. Caso o livro contenha uma nota no cabegalho igual em
todas as paginas, o mesmo podera ser removido posteriormente, como ensinado no item
5.4.



Capitulo 3

Este capitulo é opcional. Use um livro no formato PDF apenas se nao for possivel
encontra-lo no formato Word.

3.1 - Convertendo PDFs em Word

Este passo ¢ opcional. Use um livro no formato PDF apenas se nido for possivel
encontra-lo no formato Word.

1. Salve o livro no formato PDF em seu computador.
2. O site PDF to Word Converter converte livros no formato PDF em arquivos Word.
Acesse o site, selecione o livro salvo em seu computador, digite seu email e clique em

“Convert”.

3. Acesse seu emalil e salve o arquivo Word convertido.


http://www.pdftoword.com/Default.aspx
http://www.pdftoword.com/Default.aspx

Capitulo 4
4.1 - Lince

O Lince é um conversor de textos para novo Acordo Ortografico criado pelo governo
portugués. Formatos suportados pelo Lince: DOC, DOCX, HTML, ODT, PDF, RTE,
TXT, XML, qualquer formato de texto simples e qualquer formato de texto etiquetado.

1. Execute o Lince e clique em “Seguinte”.

2. Clique em “Adicionar...” e selecione o eBook salvo no formato Word, seja ele

auténtico ou convertido de um PDE Clique em “Seguinte”.

3. Verifique se a opg¢ao “Criar nota de rodapé indicando que o texto esta conforme o

Acordo Ortografico” esta desmarcada. A seguir, clique em “Converter”.

Agora sera gerado um arquivo no formato Word convertido na mesma pasta em que se

encontra o arquivo original, a sua tnica diferen¢a é que contara com um “_convertido”

ao final do nome do arquivo. O seu livro estara de com o Acordo Ortografico aplicado,
que passou a vigorar no Brasil e em todos os paises da Comunidade de paises de Lingua
Portuguesa no dia 1° de janeiro de 2009.



Capitulo 5

Abra agora o arquivo Word convertido para o novo Acordo Ortografico no Pages. Caso
o arquivo seja uma conversao de um PDEF, a abertura do documento pode demorar.
Tenha paciéncia nesta primeira parte da edi¢ao do eBook.

Dois comandos importantes e tteis para serem usados caso algum passo dé errado:
Desfazer acio: Command-Z
Refazer acao: Shift-Command-Z

5.1 - Conteudo

Remova, se disponivel, a capa do livro. Remova toda a introdu¢ao, como as informagoes
da editora, impresso em, etc. A primeira linha do livro deve ser um capitulo. Caso o seu
livro contenha o capitulo “Agradecimentos” ou algo semelhante, deixe-o. Va ao final do
livro e remova informagdes como “Sobre o Autor”, etc. Remova também, a palavra FIM

caso esteja contida em seu livro.

5.2 - Imagens

Ha livros que possuem imagens, muitas delas necessarias para o entendimento da
histéria. Em seu livro, evite o excesso de imagens, deixe apenas aquelas que sao
importantes para o enredo da histéria. Remova imagens que introduzem a um capitulo,
ou imagens que fazem uma pausa no texto.

1. Na barra de ferramentas, abra o “Inspetor”. Selecione o terceiro icone, a opgao
“Ajustar”.

2. Selecione a imagem que devera ser alinhada, em “Colocacao do Objeto”, selecione a
opg¢ao “Alinhado (move-se com o texto)”. Certifique-se que a opgao “O texto se ajusta

ao objeto” esta desmarcada.

3. Selecione um trecho anterior a imagem até uma linha posterior a imagem. Centralize o
trecho.

4. Remova os paragrafos excedentes.
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5.3 - Notas de Rodapé

Varios livros na internet possuem Notas de Rodapé, porém, em sua grande maioria, nao
possuem um padrao definido.

O padrio das Notas de Rodapé sera: 1, 2, 3, ...; independente da pagina do livro. Para
adicionar uma Nota de Rodapé, va ao trecho onde esta se encontra no livro
(normalmente estara assim no livro baixado da internet: *, **, etc), remova a antiga Nota
de Rodapé. Va agora até a Barra Superior, clique em “Inserir”; logo em “Personalizar
Nota de Rodapé...”. Em “Usar marca personalizada”, coloque um nimero, faga em uma
sequéencia. Se uma Nota de Rodapé se encontrar em outra pagina, continue a sequéncia
de numeros. Isto sera necessario por causa da versao ePub, que cria uma pagina separada

das demais contendo apenas Notas de Rodapé.

Abra agora o livro novamente, recomenda-se baixar uma versao PDF contendo as Notas

de Rodapé. Insira o texto correspondente a Nota de Rodapé.



5.4 - Formatagao

Com o documento aberto no Pages, selecione todo o texto (Command-A). Na barra de
ferramentas, abra o “Inspetor”. Agora prossiga nos seguintes subitens:

5.4.1 - Margens do Leiaute

Selecione o segundo icone, a opgao “Leiaute”. Configure seu documento com as
seguintes caracteristicas:

Esquerda: 0 pt
Direita: O pt
Antes: 0 pt
Depois: 0 pt

5.4.2 - Espagamento

Selecione agora o quarto icone, a op¢ao “Texto”. Configure seu documento com as
seguintes caracteristicas:

Caractere: 0%
Linha: 1 (Unico)
Antes do Paragrafo: 0 pt
Depois do paragrafo: 0 pt

Para prosseguir, feche a ferramenta “Inspetor”

5.4.3 - Barra de Formatos

Na Barra de Formatos, ainda com todo o texto selecionado, ajuste os itens (apenas os

mencionados a seguir) para a seguinte configuracao:

Fonte: Garamond
Tamanho: 14
Cor: Preto
Alinhar objetos: Esquerda
Espagamento: 1,1



5.4.4 - Capitulos

Procure todos os capitulos do livro. A padronizacdo usada para os capitulos é: Capitulo
1, Capitulo 2, etc. Caso o capitulo tenha um nome, separe-os com um hifen:

Capitulo 1
Cap. I

Cap. 1 Capitulo 1 - Nome do Capitulo
I

1

O nome do capitulo devera conter as iniciais da palavra em maidscula.
Excessoes siao, em ordem alfabética: a, as, a, as, da, de, do, e, é, na, no, para, um, uma.

5.5 - Cabegalho

Em alguns livros encontrados na internet, ha um texto, seja ele de propaganda ou do
autor daquele eBook no cabegalho da pagina. Apague tudo do cabegalho na primeira

pagina. O processo sera automaticamente repetido nas demais paginas.

IFalares Literarios http://www.falares hpg.com.br
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Capitulo Primeiro

Do Titulo

5.6 - Inicios de Capitulos

Alguns livros possuem o inicio da frase do capitulo uma formatagao diferente. Em
alguns, um trecho do texto comega escrito em caps lock. Em outros, a primeira letra esta
em italico. Nesta etapa, deve-se deixar o texto como padriao. Remova a formatagio italica



e remova o estilo caps lock do trecho inicial. Note que nem todos os livros possuem esta

formatagao desajeitada.

Recomenda-se usar a ferramenta Uppercase or Lowercase Text Tool para facilitar a

diminuicao de todas as letras.


http://www.textfixer.com/tools/uppercase-lowercase-text.php
http://www.textfixer.com/tools/uppercase-lowercase-text.php

Capitulo 6
Para prosseguir com as etapas a seguir, ¢ necessario copiar e colar o texto para o arquivo
Modelo.pages. Selecione todo o texto (Command-A), copie o texto (Command-C) abra

o arquivo Modelos.pages e cole o texto (Command-V).

O arquivo Modelos.pages exibira por padrido os caracteres invisiveis, como paragrafos,
quebras de secdo, etc.

Salve o livro no formato Pages, clicando no menu superior em “Arquivo”, selecionando
a opcao “Salvar Como...”. Salve o livro no seguinte formato:

Nome do Autor - Nome do Livro

Desta forma o seu Modelos.pages continuara sendo seu ponto de partida em cada novo
livro. Durante as diferentes etapas, lembre-se de salvar seu trabalho, ou seja aperte
Command-S com frequéncia.

6.1 - Estilos de Paragrafo

1. Selecione todo o texto (Command-A), e configure em “Estilos de Paragrafo” na
“Forma Livre”.

Estilos de Paragrafo

Forma Livre v

Corpo

Titulo 1
Titulo 2
Titulo 3

Havera uma perda de paragrafos, que sera restaurada posteriormente.

2. Remova todos os estilos excedentes. Para remover, basta clicar na seta ao lado do
estilo. Alguns estilos ndo podem ser removidos. Remova todos aqueles que podem ser

excluidos. Faca o mesmo para os “Estilos de Caractere” e os “Estilos de Lista”.
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Caso apareca a janela: “O estilo que vocé quer apagar esta sendo usado no documento.
Escolha um estilo para substitui-lo” selecione a opcao forma livre e clique em
“Substituir”.

6.2 - Paragrafos

1. No menu superior, clique em “Pages”, depois em “Preferéncias...”. Clique em
“Réguas”, logo em “Unidade da Régua”, selecione a opgao “Pontos”. Feche a janela de
preferéncias.

2. Selecione todo o texto (Command-A), puxe a seta de paragrafos (seta superior e
menor) para a direita. Solte-a quatro linhas ap6s a sua localizagao original.

= 4 :
ulllll%ll?llolollllllllzolollllllll3olollllllllolollllllllsolollélllll

1

Meus filhos terdo computadores, sim, mas antes terdo livros. Sem livros, sem
leitura, os nossos filhos serdo incapazes de escrever - inclusive a sua propria histéria. |
1

OO

Bill Gates

Agora o seu livro possui parégrafos novamente.

6.3 - Corrigir Formatagao




O Pages possui a funcao “Buscar e Substituir” (Command-F). Nela, ha dois subitens: o
simples e o avancgado. Siga as etapas a seguir na ordem enunciada, pois algumas etapas
dependem de uma das etapas anteriores.

A tabela a seguir funciona da seguinte maneira:

Nome da funcao: detalhes da funcao e recomendacdes.

Modo: devera ser definido um dos subitens disponiveis pela ferramenta “Buscar e
Substituir”: simples ou avanc¢ado.

Buscar e Substituir: texto que sera buscado pelo Pages, e logo substituido por outro
texto. Caso apareca (campo vazio), certifique-se de ter removido tudo dentro da caixa de

textos, inclusive os espagos.

Simbolos importantes:
* - Barra de Espacos (sao invisiveis na ferramenta “Buscar e Substituir”)

9 - Quebra de Paragrafo

A Barra de Espacos ¢ inserida usando o proprio teclado. Demais parametros sao
inseridos no subitem “Avancado” na ferramenta “Buscar e Substituir”. Nota: nao
confunda “Quebra de Paragrafo” com “Retorno”.

Tirando os parametros, os itens abaixo devem ser copiados (Command-C) da tabela e
colados (Command-V) na ferramenta “Buscar e Substituir”, como é o caso do trago

curto e do traco longo.

Depois de executar um item qual seja necessaria marcar uma op¢ao no modo avanc¢ado,
como por exemplo “Coincidir maidsculas/mindsculas”, ndo se esqueca de desmarca-la
apos o termino da etapa.

A ferramenta “Buscar e Substituir” possuf cinco botoes na parte inferior. Na tabela que

segue, havera instru¢des de como usa-los.

Use o “Substituir Tudo” se todos os trechos devem ser substituidos. Clique em
"Seguinte" se o texto devera ser visto manualmente. Desta forma vai avangar de caso em
caso. Clique em “Substituir e Buscar” se o trecho esteja como descrito na tabela. Caso

negativo, clique novamente em “Seguinte” e avance até o proximo caso.

Modo Buscar Substituir

1. Remover “Tabulagdes™: clique em “Substituir Tudo™.




Modo Buscar Substituir

Avancado Inserir > Tabulacao .

2. Substituir “Retorno™: clique em “Substituir Tudo”.

Avancado Inserir > Retorno Inserir > Quebra de

Paragrafo

3. (Opcional) Remover “Quebra de Pagina’: muitos textos possuem a Quebra de
Pagina correta, no qual, antes de cada capitulo novo, esteja inserida uma no texto.
Porém, textos convertidos de PDF normalmente possuem Quebras de Paginas ao
longo de todo o texto. Veja manualmente se seu texto possui muitas Quebras de
Paginas. Caso o texto esteja adequado com Quebras de Paginas apenas antes de cada
capitulo, prossiga com a etapa seguinte. Caso nao esteja adequado, preencha as caixas e
clique em “Substituir Tudo”.

Avancado Inserir > Quebra de Pagina | (campo vazio)

b

4, Remover “Quebra de Leiaute’: clique em “Substituir Tudo”.
q

Avancado Inserir > Quebra de (campo vazio)

Leiaute

2

5. Remover “Quebra de Se¢ao™: clique em “Substituir Tudo”.

Avancado Inserir > Quebra de Secao | (campo vazio)

2

6. Remover “Quebra de Coluna”: clique em “Substituir Tudo”.

Avancado Inserir > Quebra de (campo vazio)

Coluna

2

7. Remover “Quebra de Linha™: clique em “Substituir Tudo”.

Avancado Inserir > Quebra de Linha | (campo vazio)

8. Remover excesso de espagamentos: clique em “Substituir tudo” até que apareca: “0
substituido”

Simples o .

9. Remover u: algumas palavras com i ndo sao reconhecidas pelo Lince, como por
exemplo a palavra aguentar (que permanece aguentar apos a conversao do
documento). Com o novo acordo ortografico, o U sé existe em nomes. Ao buscar,
clique em “Seguinte” e veja se a palavra nio ¢ um nome (por exemplo: frequentar).
Caso afirmativo, clique em “Substituir e Buscar”.

Simples u u




Modo Buscar Substituir

10. Remover paragrafos indevidos: ap6s preencher as lacunas buscar e substituir,
clique em seguinte e veja se o texto esta com um paragrafo indevido. Um exemplo é:

bilhetes:-“Dom-Casmurro,-domingo-vou-jantar-com-vocé.” —“Vou-para-Petropolis,:
Dom-Casmurro;-a-casa-€fl
h-mcsma-da-cham'a;-vé-sc-ddxas~cssa-cavcrna-do-Engcnho-.\' ovo,-e-vai-la-passar-

Se estiver um paragrafo indevido, clique em “Substituir e Buscar”. Caso o paragrafo
nao esteja errado, verifique se ha outro erro, como a falta de um ponto. Por isso,
recomenda-se nesta etapa que nao se clique em “Substituir Tudo”. Ha casos onde ha
falta de um ponto, e hd casos que o texto esta correto, como neste trecho de
“Portaleza Digital”, de Dan Brown:

I.-Mecanismo-de-uma-Bomba-Atémical

a.-Altimetrof

Repita o processo com todas as letras do alfabeto mais os numeros. Nao se esqueca

s A ’ ’

das palavras com acento: a, 4, ¢ ¢, 6, u.

Avancado; marcar a op¢ao | a °a
“Coincidir maiusculas/ b °b
minuasculas” etc etc

11. Remover paragrafos indevidos: repita o processo anterior, porém, desta vez, a
quebra de pardgrafo devera estar ap0s a letra e a op¢ao “Coincidir maitsculas/
minusculas” devera ser desmarcada. Clique em seguinte e veja se o texto esta com um
paragrafo indevido. Se estiver um paragrafo indevido, clique em “Substituir e Buscar”.
Caso o paragrafo nio esteja errado, verifique se ha outro erro, como a falta de um
ponto. Por isso, recomenda-se nesta etapa que nao se clique em “Substituir Tudo”. Ha
casos onde ha falta de um ponto, e ha casos que texto esta correto. Repita o processo
com todas as letras do alfabeto mais os nimeros. Nao se esqueca da palavras com

s A , ’

acento: 2, 4, é ¢, O, .

Avancado af a-°
b9 b e
etc etc

12. Remover espagos apos paragrafos: faga uma consulta manual clicando em seguinte,
pois em alguns casos, ha erros de paragrafos indevidos, como ocorre nas etapas 10. e

11.

Avancado q- 9




Modo Buscar Substituir

13. Remover espagos antes dos paragrafos: este passo ¢ feito apenas pela estética,
removendo espagos indevidos antes do inicio de um novo paragrafo.

Avancado 9 I

14. Remover paragrafos apo6s a virgula: faca uma verificagao manual, clique em
“Seguinte”, caso o paragrafo esteja incorreto, clique em “Substituir e Buscar”.

Avancado 9 .

b

15. Procure por ‘ indevidos: Nos livros encontrados na internet, ha bastante ¢ perdidos
pelo texto. Execute esta pesquisa olhando cada um dos termos, clicando em
“Seguinte”. Em quase todos os livros obtidos na internet ha ‘ perdidos pelo texto.
Apague manualmente caso encontre um. Ha casos em que o ‘ aparece no meio de uma
palavra, como u’a. Leia a frase do livro, e substitua o * pela letra correspondente (no
exemplo citado acima, u’a virava uma).

<

Simples

(campo vazio)

16. Substituir : neste passo, sera atualizado os ¢ que nao foram apagados na etapa
, q g

anterior, para que fiquem de acordo com o estilo do texto (curvado).

< <

Simples

17. Substituir “: mesma explicagdao do item anterior, porém, desta vez, realizado com
g > > >
as aspas.

Simples

18. Substituir e-mail: desde 2011, a palavra e-mail passou a se chamar email. Veja mais

sobre o assunto clicando aqui.

Simples e-mail email

19. Substituir: o.k.

Simples ok. ok

20. Trago curto (-) com espago a mais: Exemplo: busca -la. Neste processo nao podera
ser usada a opg¢ao “Substituir Tudo”. Alguns textos usam o trago curto como infcio do
dialogo, que sera substituido posteriormente.

Simples .- -



http://www.gizmodo.com.br/conteudo/a-morte-do-e-mail-e-o-surgimento-triunfal-do-email/
http://www.gizmodo.com.br/conteudo/a-morte-do-e-mail-e-o-surgimento-triunfal-do-email/
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21. Traco longo (—) em didlogos: Apos corrigir todas as palavras compostas descrita
no item anterior, iremos transformar os tragos curtos de dialogos em tragos longos.
Nota: alguns textos ja vem com o traco longo nos didlogos. Clique em “Substituir
Tudo” apenas se tiver certeza que executou O passo anterior corretamente.

Simples .- °—

22. Excesso de quebras paragrafos: evite mais de trés quebras de paragrafos. Procure
no texto lugares onde ha excesso de paragrafos. Um exemplo de excessos de
paragrafos é:
Mal'akh-ergueu-a-lata-de-6leo-e-despejou-uma-boa-quantidade-dele-sobre-o-cilindro-
de-hidrogénio-e-o-tubo,-assim-como-na-pequena-abertura-debaixo-da-porta.- Entdo,-com-
todo-o-cuidado,-foi-saindo-do-laboratério-de-costas,-deixando-um-filete-ininterrupto-de-
6leo-no-chio-a-medida-que-recuava. |

e
-

-

A-atendente-responsavel-pelo-disque-emergéncia-de-Washington-tivera-uma-noite-

Clique em “Seguinte” e veja se ocorre o excesso de paragrafos, como mencionado
acima. Caso afirmativo, clique em “Substituir e Buscar”.

Avancado 799 19

23. Demais erros de formatacao: uma rapida lida no texto, sera possivel encontrar
outros problemas nao analisados acima. Existem casos que o livro foi bem trabalhado,
ou seja, depois de executar as etapas anteriores, nao havera mais o que corrigir. Um
exemplo de caracter desconhecido ¢ o espaco til. Trecho extraido do livro “O Simbolo
Perdido”, de Dan Brown:

--Emergéncia---atendeu-ela.---Em-que-posso-ajudar?+:1
--Acabei-de-ser-atacada-no-Centro-de-Apoio-dos-Museus-Smithsonian---disse-suma-
mulher,-em-panico.---Por-favor,-mandem-a-policia!-Silver-Hill-Road,-4.210!.1

Repare que o espaco til sempre aparece ao lado de um espago normal. Uma estratégia
para eliminar este caracter ¢ copiar (Command-C) e cola-lo (Command-V) na
terramenta “Substituir e Buscar”.

Simples Copiar e colar caractere Neste caso, (campo vazio)
desconhecido
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24. Remover excesso de espagamentos: iremos refazer este passo, pois uma das etapas
anteriores pode ter causado o excesso de espacos novamente. Clique em “Substituir
tudo” até que apareca: “0 substituido”

Simples oo .




Capitulo 7

7.1 - Capitulos

1. Antes de cada capitulo, adicione uma Quebra de Pagina. Elimine todos os paragrafos
antes de um capitulo. Deixe o cursor piscando entre o titulo do capitulo e o final do

capitulo anterior, como na imagem a seguir:

me-esqueceu.- Tive-outras-muitas, melhores,-e-piores,-mas-aquela-nunca-se-me-apagou-do-
cspirito.-E-o-quc-vais-cntcndcr,-lcndo.k:apitulo-3---A-Dcm’mciaT

-

Ia-entrar-na-sala-de-visitas,-quando-ouvi-proferir-o-meu-nome-e-escondi-me-atras-
da-porta.-A-casa-era-a-da-Rua-de-Mata-cavalos,-0-més-novembro,-0-ano-é-que-é-um-tanto-

No menu superior, clique em “Inserir”, e selecione a op¢ao “Quebra de Pagina”. Repita

o processo em todos os capitulos. Continue para a proxima etapa apenas depois de

concluir o feito em todos os capitulos.

2. Abra a ferramenta “Buscar e Substituir” (Command-F).

Modo

Buscar

Substituir

Avancgado; marcar a opgao
“Coincidir maiusculas/
minusculas” e mudar o
estilo para “Titulo 1”

Capitulo

Capitulo

Buscar e Substituir

(

Simples | Avangado }

Buscar: Capitulo

Estilo: ‘ Qualquer

Em: ‘ Documento Inteiro

EjE

' Inserir... 'V]

[2] Coincidir maitsculas/minusculas
|

|| Palavras completas

[ZJ Buscar no texto anterior (loop)

Substituir: Capitulo

Estilo: ‘ Titulo 1

4»

' Inserir... W]

( Substituir Tudo ) ( Substituir ) ( Substituir e Buscar ) ( Anterior ) (Segumte )




Clique em “Substituir Tudo”. O numero de itens substituidos devera ser o mesmo
numero dos capitulos possuidos pelo livro. Caso o numero de itens substituidos seja
inferior ou superior ao numeros de capitulos possuidos pelo livro, verifique se errou a
digitacao de algum capitulo ou se ha algum outro problema. Para desfazer a mudanca de
estilos, clique em Command-Z. Caso tudo tenha funcionado, prossiga para o proximo
passo.

3. Va para o comego do livro. Deixe seu cursor antes do primeiro capitulo. Abra o
arquivo Titulo.pages, selecione todo o texto (Command-A) copie (Command-C) e cole

no seu livro (Command-V), onde fora deixado o cursor anteriormente.

4. Va até a primeira pagina, renomeie os campos “Titulos do Livro”, e “Autor” (estes
devem ser escritos em Caps Lock). Caso o livro seja brasileiro, remova o campo
“Traducao”.

5. (Opcional) Caso o seu livro possua uma maior divisao, como ocorre no livro “Jorge
Amado - Capitdes da Areia”; o qual é dividido em primeira, segunda e terceira parte,

prossiga com a instru¢ao a seguir.

o

[Primeira Parte - Sob a Lua Num Velho Trapiche Abandonado

11111111111

Capitulo 1 - O Trapiche

[SY<T™

I N T T T T S |

Sob a lua, num velho trapiche abandonado, as criangas dormem.

Antigamente aqui era o mar. Nas grandes e negras pedras dos alicerces do trapiche
por baixo da ponte sob a qual muitas criangas repousam agora, iluminadas por uma
réstia amarela de lua. Desta ponte sairam inimeros veleiros carregados, alguns eram

l

oo

I TN T TR T T T |

enormes e pintados de estranhas cores, para a aventura das travessias maritimas. Aqui
vinham encher os pordes e atracavam nesta ponte de tdbuas, hoje comidas. Antigamente
diante do trapiche se estendia o mistério do mar-oceano, as noites diante dele eram de
um verde escuro, quase negras, daquela cor misteriosa que € a cor do mar 2 noite.

Hoie a noite é alva em frente ao traniche. E aue na sua frente se estende acora o
125% <  75.996 Palavras Piginas 14-15de 179 A V 3~

No caso acima, selecione “Primeira Parte - Sob a Lua Num Velho Trapiche
Abandonado” e mude seu estilo para Titulo 2. Faca isso também com as outras partes.
7.2 - Outros Ajustes

Em alguns livros, ha bastante abreviacoes, como V. Ex.* (usado para Vossa Exceléncia),

entre outros.



Se houver no texto Sr *, substitua para Sra. usando a ferramenta “Buscar e Substituir”.

Os pronomes de tratamento também devem ser escritos em sua forma extensa. Procure
em seu texto por V. na ferramenta “Buscar e Substituitr” no subitem “Avangado”, com a
opcao “Coincidir maidsculas/mindsculas” marcada. Clique em “Seguinte” e verifique se
encontrou algum pronome de tratamento.

Veja os pronomes de tratamento em sua forma extensa aqui. Nao se confunda em
distinguir pronomes de tratamentos no plural com os pronomes de tratamento no
singular. Clique aqui para ver a diferenca entre ambos.


http://pt.wikipedia.org/wiki/Pronome_de_tratamento
http://pt.wikipedia.org/wiki/Pronome_de_tratamento
http://www.pucrs.br/manualred/tratamento.php
http://www.pucrs.br/manualred/tratamento.php

Capitulo 8

8.1 - Etapa final

Agora iremos exportar o livro no formato PDF e ePub, respectivamente.
1. Exportar o livro no formato PDF

No menu superior, clique em “Compartilhar” e selecione a op¢ao “Exportar...”.
Selecione o subitem “PDF”, e configure a “Qualidade da Imagem” como 6tima.

2. Exportar o livro no formato ePub
No menu superior, clique em “Compartilhar” e selecione a opgao “Exportar...”.

Selecione o subitem “ePub”. Em “Titulo”, deixe apenas o titulo, removendo o autor.
Digite a seguir o nome do autor e o género do livro (Romance, Drama, etc).



Capitulo 9
9.1 - Capa do Livro
Para adicionar uma capa ao seu livro, adicione-o no iTunes, clique com o botao direito

sobre o livro e selecione a opgao “Obter informacgdoes”. Selecione o subitem “Capa”,
clique em “Adicionar...” e selecione a capa desejada.



